BORANG C: FSR (PINDAAN 2023)

SENARAI SEMAK PERMOHONAN AKTIVITI PELAJAR 

(UNTUK TINDAKAN BHEP FSR)
	Bil 
	Senarai Semak
	Format
	Lengkap 
	Tidak Lengkap

	1
	Kertas kerja permohonan
	Hard Copy
	
	

	2
	Borang C  
	Hard Copy
	
	

	3
	Dokumen berkaitan
	Hard Copy
	
	


PERHATIAN

1. Borang yang lengkap diisi hendaklah dimajukan ke Bahagian Hal Ehwal Pelajar, Fakulti Sains Sukan dan Rekreasi mengikut takwim Jadual Permohonan Kertas Kerja bagi projek Aktiviti Pelajar / Kerja Lapangan Akademik yang telah ditetapkan pada setiap semester. BORANG YANG TIDAK LENGKAP TIDAK AKAN DIPROSES.

2. Perlu diingatkan bahawa sumber kewangan yang diluluskan adalah bertujuan membantu pelajar dan bukan membiayai sepenuhnya perbelanjaan yang diperlukan.

3. Laporan penutup (sila rujuk surat kelulusan program - PRIME) hendaklah diserahkan dalam bentuk hard copy kepada kaunter Bahagian Hal Ehwal Pelajar, Fakulti Sains Sukan dan Rekreasi manakala soft copy perlu dikemukakan melalui alamat email ke bhepfsr@gmail.com selewat-lewatnya 14 HARI selepas program dijalankan. (Sila pastikan laporan telah disemak oleh PENYELARAS PROGRAM sebelum di email ke BHEP) JIKA GAGAL BERBUAT DEMIKIAN, SEBARANG PERMOHONAN DI MASA HADAPAN TIDAK AKAN DIPERTIMBANGKAN.
FORMAT KERTAS KERJA PERMOHONAN UNTUK MENJALANKAN AKTIVITI PELAJAR

1. TAJUK KERTAS KERJA

· Tajuk hendaklah ringkas, jelas dan padat

2. TUJUAN / OBJEKTIF
· Terangkan secara ringkas tetapi jelas tujuan kertas kerja ini dikemukakan

3. LATAR BELAKANG

· Terangkan secara ringkas latar belakang aktiviti

· Apa masalah/implikasi sekiranya aktiviti ini tidak diadakan

4. OBJEKTIF

· Senaraikan apa yang ingin dicapai dari pelaksanaan program ini

5. KUMPULAN SASARAN

· Siapa?

· Bilangan? (termasuk urusetia)

· Lampirkan senarai peserta

6. TARIKH / MASA / TEMPAT

· Terangkan butiran atur cara setiap hari

· Beri butiran nama penceramah dan topik (jika berkaitan)

· Beri butiran pengendali aktiviti dalam atur cara (jika berkaitan)

· Tempat hendaklah sesuai dengan objektif aktiviti dan tidak melibatkan kos yang tinggi 

7. PERASMI (JIKA BERKAITAN)

· Siapa?

· Peranan perasmi

· Jemputan lain dan bilangan

8. KAEDAH PERLAKSANAAN AKTIVITI/IMPAK KEPADA PELAJAR, UNIVERSITI, MASYARAKAT / KOMUNITI. TERANGKAN BAGAIMANA AKTIVITI TERSEBUT DILAKSANAKAN, ADAKAH DALAM BENTUK: 

· Ceramah

· Latihan dalam kumpulan (LDK)

· Persembahan individu/berkumpulan (jika berkaitan)

· Melibatkan aktiviti lasak/aktiviti ’in-door’ dan sebagainya

9. BIODATA PENCERAMAH (JIKA BERKAITAN)

· Nama, pekerjaan,alamat, no.telefon

· Profil penceramah

10. JAWATANKUASA INDUK (PENGURUSAN FAKULTI) DAN PELAKSANA (PELAJAR)
· Nyatakan penaung/penasihat dan senarai ahli jawatankuasa

· Jawatan dan skop tugas bagi setiap ahli jawatankuasa

11. IMPLIKASI KEWANGAN

· Anggaran bajet (senaraikan butiran. Contoh : Wang tajaan (luar UiTM) (Nyatakan anggaran pendapatan)

· Lain – lain sumber pendapatan (derma,sumbangan ahli, sumbangan fakulti)

12. PENUTUP

· Rumusan kertas kerja
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EarthSR has impacted
more than 1.2 million
people living at the
bottom of the
pyramid through its
sustainable livelihood
program.

1 PEACE, JUSTICE
ANDSTRONG
INSTITUTIONS

Advocating and
partnering with policy
makers across
different countries to
promote small scale
producers overcome.
social, economical
and poliical barriers.

Giving women the
tools and trainings to
bacome
entrepreneurs, o get
access to resources.
and to be financially
autonomos.

EarthSR has impacted
more than 1.2 million
people living at the
bottom of the
pyramid through
various sustainable
livelihood programs.

1 PARTNERSHIPS
FORTHEGOALS

Multistakeholder
partnerships with
Government, Civic
and Corporate sector
for research,
awareness and
implementation of
sustainable
development.
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ANDSANITATION

Ensuring access to
clean water through
water body cleanups.
and promoting
rainwiater harvesting
and waste water
recycling techniques.

Engaging companies
on programs that help.
them reduce waste
generation, adopt
sustainable practices
and make efficient use
of natural resources.
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SILA TANDAKAN (/) PADA SUSTAINABLE DEVELOPMENT GOAL YANG BERKAITAN DENGAN PROGRAM / AKTIVITI YANG AKAN DIADAKAN


	A : RINGKASAN PERMOHONAN PERUNTUKAN PENGURUSAN AKTIVITI PELAJAR (BORANG C)

	TARIKH TERIMA PERMOHONAN
	
	· DENGAN BIAYA
· TANPA BIAYA
(Sila tandakan yang mana berkenaan)

	NAMA AKTIVITI
	

	PERINGKAT AKTIVITI

(Sila tandakan yang mana berkenaan)


	· ANTARABANGSA
· KEBANGSAAN
· NEGERI 
· DAERAH

	· UNIVERSITI

· FAKULTI
· PERSATUAN/KELAB

· KOLEJ/KEDIAMAN

	KATEGORI AKTIVITI

(Sila tandakan yang mana berkenaan)


	· AKADEMIK/ILMIAH 
· KEBUDAYAAN/WARISAN
· KEROHANIAN

· KESUKARELAWANAN
· KEUSAHAWANAN


	· PENGUCAPAN AWAM
· SAINS, TEKNOLOGI &INOVASI
· SUKAN & REKREASI

· WACANA INTELEK

· LAIN-LAIN. SILA NYATAKAN……………………..

	ANJURAN BERSAMA
(Sila nyatakan jika ada)
	

	TEMPAT AKTIVITI
	

	TARIKH AKTIVITI (HARI)
	

	BILANGAN PESERTA
	PELAJAR LELAKI
	
	PELAJAR PEREMPUAN
	
	JUMLAH
	

	ANGGARAN KOS (RM)
	

	ANGGARAN TAJAAN (RM)
	

	ANGGARAN PENJANAAN PENDAPATAN (RM)
	


	B : IMPAK AKTIVITI

(Sila senaraikan sekurang – kurangnya 3 impak utama pembelajaran daripada penganjuran aktiviti)

	1. KEPADA PELAJAR
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. KEPADA UNIVERSITI
	

	5. 
	

	6. 
	

	7. KEPADA KOMUNITI / MASYARAKAT
	

	8. 
	

	9. 
	

	IMPAK AKTIVITI & KEMAHIRAN INSANIAH YANG TERLIBAT

(Sila tandakan X di dalam petak)

	Impak aktiviti (kategori)
	Kemahiran Berkomunikasi (KI1)
	Pemikiran Kritis dan Kemahiran Menyelesaikan Masalah (KI2)
	Kemahiran Kerja Berpasukan (KI3)
	Pembelajaran Berterusan dan Pengurusan Maklumat (KI4)
	Kemahiran Keusahawanan (KI5)
	Etika dan Moral Profesional (KI6)
	Kemahiran Kepimpinan (KI7)

	KEPADA PENGANJUR
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	KEPADA PESERTA
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	C : BUTIRAN PEMOHON

	NAMA 

	

	Jawatan dalam program
	
	No. Telefon Bimbit
	

	Semester
	
	
	

	No. Kad Pelajar
	
	Email :

	NAMA PENYELARAS PROGRAM 
	
	No. Telefon Bimbit
	

	No.Pekerja
	
	Email :

	PEGAWAI PENGIRING (sekiranya ruangan tidak mencukupi sila buat lampiran) (Nisbah 1 : 40 pelajar)

	1. Nama
	
	No.Pekerja : 

	No. Tel Bimbit
	
	

	2. Nama
	
	No. Pekerja :

	No. Tel. Bimbit
	
	

	D : DOKUMEN SOKONGAN
(Dokumen yang diperlukan bagi permohonan aktiviti pelajar)

	Subjek / Kelas / Kumpulan
	· Kertas kerja (Format seperti dilampiran)
· Borang C
· Dokumen sokongan yang berkaitan



	E : MAKLUMAT PERBELANJAAN

	i. MAKANAN DAN PENGINAPAN
	(RM)

	Jamuan Makan Program/ Kursus/Seminar/Bengkel

Sarapan 
RM 3.00 x ____bil peserta x ____ bil hari
Makan Tengahari
RM 5.00 x ____bil peserta x ____ bil hari
Minum Petang
RM 3.00 x ____bil peserta x ____ bil hari
Makan Malam
RM 5.00 x ____bil peserta x ____ bil hari

RM 16.00
Jamuan Makan (VIP)
RM 10.00 x ________ orang

NOTA:

(Mohon untuk sediakan senarai VIP yang terlibat di lampiran) 
	

	
Yuran Penginapan  : RM 10.00  x  _____  malam x  ______  peserta  
	

	ii. PERALATAN PROGRAM
	(RM)

	Peralatan

· Bilangan pelajar maksimum 250 orang – RM2.00 seorang dan tidak melebihi RM500.00 mengikut kesesuaian aktiviti
· Bilangan pelajar melebihi 250 (peralatan lain adalah tanggungan pelajar)
	

	iii. HONORARIUM
	(RM)

	Honorarium (Ceramah)

Kump. Pengurusan Tertinggi
RM300.00

Kump. Pengurusan & Profesional (Gred 53 & 54)
RM200.00

Kump. Pengurusan & Profesional (Gred 45 & 52)
RM150.00

Kump. Pengurusan & Profesional (Gred 41 & 44)
RM120.00

Kump. Sokongan
RM80.00

Nota: Kadar bayaran berdasarkan Pekeliling Perbendaharaan Bil. 2 Tahun 2005
NOTA:

(Mohon untuk sediakan senarai nama penceramah, profil gred jawatan & sebutharga di lampiran)
	

	Honorarium (Forum)
RM 100.00 sejam
	


	iv. PENYERTAAN PERTANDINGAN,BENGKEL DAN SEMINAR AKADEMIK SERTA YURAN –

YURAN PENYERTAAN
	(RM)

	Persembahan Poster Seminar/Konferensi
· Yuran Pendaftaran: Jumlah sebenar dicaj penganjur

Kos Penyediaan Poster
· maksimum RM100.00 untuk setiap penyertaan
	

	Membentang Kertas Kerja Seminar/Konferensi (Kebangsaan/Antarabangsa/Dalam Negara)
· Maksimum RM500.00 (termasuk yuran pendaftaran sekiranya anjuran dari pihak luar)
	

	Membentang Kertas Kerja Seminar/Konferensi (Antarabangsa/Luar Negara)

· Maksimum RM2,000.00 (termasuk yuran pendaftaran sekiranya anjuran dari pihak luar)
	

	Menghadiri Seminar/Konferensi (Kebangsaan/Antarabangsa/Dalam Negara)

· Maksimum RM300.00 (termasuk yuran pendaftaran sekiranya anjuran dari pihak luar)
	

	Yuran Penyertaan (Inovasi, reka cipta dan lain-lain pertandingan)

· Jumlah sebenar yuran penyertaan yang dicaj oleh penganjur sahaja. (Semua penyertaan bergantung kepada syarat-syarat penganjur dan kelulusan jawatankuasa)
	

	JUMLAH KESELURUHAN PERMOHONAN DARI TAPA (i+ii+iii+iv)
	


	SUMBER KEWANGAN LAIN / PERUNTUKAN SEDIA ADA
	(RM)

	1) Sumbangan Ahli  RM....................................... x ............................. ahli
(sila nyatakan; jika ada)
	

	2) Peruntukan Fakulti (PPAP)
	

	3) Tajaan (Luar UiTM)
	

	4) HEP (INDUK) 
	

	JUMLAH KESELURUHAN
	


	F : ULASAN & PENGESAHAN

	1. PENGESAHAN PEMOHON

	Saya mengesahkan maklumat  di atas adalah benar
	Nama:
Jawatan:
Tarikh :
	………………………………….
Tandatangan



	2. PENGESAHAN PENYELARAS PROGRAM / PEGAWAI PENGIRING

	Saya telah membaca kertas kerja ini dengan mengesahkan aktiviti yang dirancang boleh dilaksanakan. Sekiranya saya tidak dapat mengikuti aktiviti ini, saya bersetuju melantik seorang Pegawai Pengiring bagi aktiviti yang akan bersama pelajar sepanjang aktiviti diadakan. 


	……………………………………..
Tandatangan

Nama:

Tarikh :

	COP PENGESAHAN

	3. ULASAN KETUA PUSAT PENGAJIAN (KPP)

	· 
SOKONG

· TIDAK SOKONG
	……………………………………..
Tandatangan

Nama:

Tarikh :
	COP PENGESAHAN



	5. SEMAKAN DAN ULASAN BAHAGIAN PENTADBIRAN HEP

	SENARAI SEMAK
	(√/X)
	CATATAN

	Borang permohonan ( Borang C) lengkap diisi
	
	

	Kertas kerja permohonan
	
	

	Pegawai pengiring telah dilantik iaitu penasihat atau orang lain yang telah mendapat kelulusan/dilantik. (Nisbah 1 pengiring : 40 orang pelajar)
	
	

	Jika ada penceramah/panel jemputan – nama, jawatan, organisasi dan latar belakang (CV) penceramah telah disertakan bersama borang C
	
	

	Butiran perbelanjaan ikut kadar yang telah ditetapkan/telah dipinda dan diseragamkan dengan perkadaran dan kelulusan – kelulusan terdahulu
	
	

	……………………………………………

Tandatangan

Nama : 

Tarikh :
	COP PENGESAHAN


NAMA PESERTA PROGRAM / AKTIVITI
· Sila tambah lampiran sekiranya ruang yang disediakan tidak mencukupi . 
	Bil.
	Nama Pelajar
	IC Pelajar
	ID Pelajar
	No.Telefon
	Kod Kursus
	Nama waris

(bagi program luar negara)
	No. telefon waris
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